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Общество с ограниченной ответственностью
Межотраслевой центр охраны труда
и кадрового делопроизводства




[bookmark: _GoBack]Примерный перечень документов,
необходимых для предъявления государственному инспектору труда по заработной плате
Устав организации (Положение о филиале, структурном подразделении), доверенность на директора.
2. Протокол общего собрания (Совета директоров) по выборам исполнительного органа организации.
3. Копию паспорта на руководителя организации.
4. Справку по форме 2НДФЛ на руководителя организации.
5. Приказ о вступлении в должность руководителя организации.
6. Карточку по форме Т2 на руководителя организации.
7. Коллективный договор, его регистрационную карточку (при наличии).
8. Положение об оплате труда и премировании, иные локальные документы, касающиеся вопросов оплаты труда в организации (в части оплаты труда в условиях, отклоняющихся от нормы, ежемесячной выплаты).
9. Табели учета рабочего времени за год, предшествующий проведению проверки (при суммированном учете за учетный период) на водителей, охранников (сторожей…), работников с вредными условиями труда, несовершеннолетних.
10. Доказательства оплаты сверхурочной работы (при наличии).
11. Путевые листы на водителей (при наличии водителей в штате, за год, предшествующий проведению проверки).
12. Расчетные листки по начислению заработной платы за последние 2 месяца по требованию.
13. Листки нетрудоспособности.
14. Платежные ведомости на выплату заработной платы за последние 2 месяца.
15. Договоры о полной материальной ответственности.
16. Штатное расписание предприятия на год.
17. Справку о задолженности по заработной плате (если она есть) с указанием причин ее образования и принимаемых мерах по ее ликвидации.
18. Записки-расчеты при прекращении трудовых договоров с работниками и при предоставлении им отпусков.
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